Medlemsservice vejledning : Filtrering af medlemmer

Filtrering af medlemmer

eks. ved udtraek af liste over medlemmer under 25 dr.

Filtrering af medlemslister kan ggres pa fglgende made.
Ga ind i menupunktet Enheder og klik dig ind pa gruppens stamkort.

Enheder mmstgruppex Seq...

Y Filtre ¥ = Sortér efter ¥ ¥ Favoritter ~

J Navn Enhedstype
j 12. Arhus Gruppe - testgruppe Arbejdsgruppe
j Testgruppe Gruppe

| Testgruppe - Mikroer i Testgruppe (0.-1. ki) Afdeling
7] Testgruppe - Minier i Testgruppe (2-3. kl) Afdeling
7J Testgruppe - Juniorer i Testgruppe Afdeling
J Testgruppe - Trop i Testgruppe Afdeling
j Testgruppe - Klan i Testgruppe Afdeling
7\ Valhalla Gruppe - Testgruppe Arbejdsgruppe

Klik pd medlemmer.

Enheder / Testgruppe

# Rediger 8 Udskriv ¥ # Handling ~

Opret underenhed

7950 - Testgruppe 76 == Funktioner B3 Ledere

Medlemmer
@ Rz,

Overordnet enhed Testdivision Hjemmeside http://testgruppe.dk/
Enhedstype Gruppe E-mail testgruppe@uea.dds.dk
Aktiv v Telefon +4532640064
Korpsmedlemmer 59
Seneste 22-02-2022

generalforsamling

Bestyrelsesformand Gruppeleder
Gert Simonsen gkonomisupporter Enhedsansvarlig Testgruppe

Lav en udvidet sggning ved at klikke pa den lille pil ved siden af Filtre under sggefeltet. Vaelg Tilfgj tilpasset
filter.

Ved eksempelvis en listevisning pa alle gruppens bgrn (alle under 25 ar) settes parameteret: Alder - er
mindre end - talveerdien szettes til 25.

a
Y Filtre ¥ = Sortér efter ¥ ¥ Favoritter ¥ 1-80/266 £ ¥

~ Tilfej tilpasset filter Primaert medlemskah

Jpen - Alder ML Bellahgj-2 1st Barking
mindre end v Gruppe

llahgj 25 = us Il - Klan i Bellahaj-21st Barking G CA Egemose Centret Bellahgj-21st Barking
Gruppe

Jpen - © Tilfoj betingelse kab @rne Bellahgj-21st Barking
Gruppe

Tilfej avanceret filter

orer i _ Bellahgj-21st Barking
Gruppe
-oer i Bellahgj-21st Barking Bellahgj-21st Barking

Klik Anvend.
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Det er muligt at gemme filteret. Klik pa Favoritter og Gem nuvarende s@gning. Giv filteret et navn, f.eks.
“<25ar”. Klik Gem.

Enheder / Testgruppe / Medlemmer [T Aktiv x| £ Alder mindre end 25" % |sog
Y Filtre ¥ = Sortér efter ¥ ¥ Favoritter ~
‘ Medlemsnr  Navn v Fedselsdato  Alder Klassetrin  Telefonnr E-mail Funktioner ~ Gem nuvarende sogning
[ Adam 11-02-2009 14 7 Enhedsmedlemskab Troppen - Bellahaj-z <258
. Brug som standard
[ Agnes 24-12-2004 18 12 - AFDL Sirius Il - Klan i Bellahgj-21st Barki Del med alle brugere & -+
[ Aiz 26-04-2008 14 8 Enhedsmedlemskab Troppen - Bellahgj-2 In

» Tilfej til mit dashboard

[ Aiz 16-03-2011 115§ Enhedsmedlemskab luniorer i Bellahai-21st Rarkina PA Kobraer

Eksportering

Listen kan eksporteres som excel-fil eller PDF. Inden eksportering af listen, sgrg for at holde gje med, at alle
medlemmer fremgar pa listen. Standardvisningen er 80 enheder. Er der flere end 80, er det ngdvendigt at
udvide listen. Dobbeltklik p3 tallet til venstre (gul markering) og skriv det gnskede tal ind. Tryk enter.

R

Y Filtre ¥ = Sortér efter ¥ ¥ Favoritter ~ 1-80/173 € >
‘unktioner Primart medlemskab
‘nhedsmedlemskab Troppen - Bellahgj-21st Barking PA Ugler Bellahgj-21st Barking

Feimna

Markér alle elementerne. Klik pa boksen ved siden af medlemsnumre

Medlemsnr Navn ~ Fodselsdato
3 &9 03 Test 18-03-2011
3086570 04 Test 02-02-2012
3086573 05 Test 08-01-2012
3086574 06 Test 10-11-2011
3086575 07 Test 02-01-2013
3086576 08 Test 09-11-2011
[v] 3086577 09 Test 16-12-2011

Fgrste mulighed er en hurtig eksport af listen ved at klikke pa det lille Excel-ikon til venstre for sggefeltet.

Eaﬂ Aktiv »

& Udskriv = # Handling ~ [@ T Filtre = =

En anden mulighed er at klikke Handlinger => Eksport. Slut af med at klikke Eksporter til fil.

Enheder / Testgruppe - Minier i Testgruppe (2-3. kl) / Medlemmer Minier i Testgruppe (2-3. kl) B2 Aktiv %] sag...
8 Udskriv ¥ #Handling ¥ @  YFiltre ¥ = Sortér efte
Medlemsnr Navn v Fadselsdato Alder Klassetrin Telefonnr E-mail Eksport
3086569 03 Test 18-03-2011 11 Arkivér nskab |
Aktivér
3086570 04 Test 02-02-2012 11 -99 nskab |
Opret funktion
3086573 05 Test 08-01-2012 11 nskab |
Masse-mail (Medlem)
3086574 06 Test 10-11-2011 11 . nskab |
Masse-mail (Medlem og parerende)
3086575 07 Test 02-01-2013 10 I nskab |
Send Mail (Mail til parerende)

3086576 08 Test 09-11-2011 11 — nskab |
3086577 09 Test 16-12-2011 11 Enhedsmedlemskab |
3086578 10 Test 15-06-2012 10 Enhedsmedlemskab |
3086579 11 Test 16-11-2011 11 Enhedsmedlemskab |
[«] 3086580 12 Test 14-06-2011 11 Enhedsmedlemskab |
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