Tjekliste fgr kontingentkgrsel

Dette er en hurtig tjekliste til at gennemga om kontingent er sat rigtigt op. Naermere om kontingent er
beskrevet i regnskabsvejledningen som du finder pa https://dds.dk/kasserer

@konomifanen
Ga ind under Enheder i hovedmenuen og valg gruppens navn

Veelg dernaest @konomi fanen

9998 - Baden Powell Gruppe e’

@ Medlemmer

== Funktioner

Overordnet enhed Testdivision Hjemmeside
Enhedstype Gruppe E-mail
Ekskluder fra orgdata Telefon
Aktiv Korpsmedlemmer
Seneste
generalforsamling
Bestyrelsesforperson Gruppekasserer
Anders A Andersen Christian Christensen

Adresse Klassifikation Bemaerkninger Modehytter Selvbetjening Gkonomi Offentlige kontakter

il Statistik

== Bestyrelse

= |edere

http:/Aww.beadebpowell.gruppe.dds.dk

bp@eksempel.dq

1

% Kalender

Pa gkonomifanen tjek at der er angivet:

e Standart kontingenstsats (for hele gruppen)

e Opkraevningsdage (antal dage f@r eller efter startdato pa kontingentperioden) Tip: Saet det farst til
360 for at undgd at der opkraeves kontingent fgr du er helt feerdig med opsaetningen

o Betalingsfrist (antal dage efter opkraevningsdatoen)

o Pamindelsesdage (antal dage efter betalingsfristens udlgb — tallet 0 betyder ingen pamindelse

sendes)
e Kontingentjournal — skal vaere Kontingent (DKK)
e Webbetalings-journal — skal vaere Web betalinger (DKK)
o At Kortbetaling er tilladt

e Gebyrbetaling (er fastlast ud fra lov krav om at modtager altid skal betale)

e Den Bankkonto indtaegten skal seettes ind pa
e En Standard gebyr-konto (typisk 2050 Administration)

e Betalingskontakt (vises pa den mail fakturaen sendes til betaleren med)

Har gruppen kun den samme kontingentsats til alle (undtagen ledere), kan man med fordel angive
gruppens Standardkontingent, sa vil nye medlemmer automatisk fa denne tildelt. Har gruppen specielt
kontingentsat for en eller flere afdelinger, angives dette pa hver afdelings stamkort.

Laes naermere om dette i regnskabsvejledningen. Den findes pa https://dds.dk/kasserer
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Kontingentsatser

Standard

kontingentsats

Opkravningsdage 10

Betalingsfrist 10
Pamindelsesdage 5
Kontingentjournal Kontingent (DKK)

Webbetalings-journal Webbetalinger (DKK)
Online indmeldelse

Sperg om betaler v
Kortbetalinger

Tillad kortbetalinger v

Gebyr-betaling Modtager betaler alle gebyrer

Fra 1. januar 2018 er det ikke tilladt at opkreeve gebyret hos betaleren. Denne indstilling kan derfor ikke leengere sendres.

Bankkonto 1111 - 33333333

Standard 1030 Arrangementer og aktiviteter
indtagtskonto,

arrangementer

Standard indtagts-

dimension,

arrangementer

Standard gebyr- 2050 Administration
konto

Standard gebyr-

dimension

Betalingskontakt (Christian Christensen )

Feltet Standart indtaegtskonto arrangementer har kun noget med arrangementer at ggre.

En markering i feltet Spgrg om betaler vil betyde at der pa den digitale tilmeldingsblanket vil blive spurgt
om hvem der skal betale kontingentet

Et tip: PG https://dds.dk/artikel/online-udgave-af-kontingentberegneren findes der et online veerktgj til
beregning af Opkraevningsdage, Betalingsfrist og PGmindelsesdage
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Naeste step er:

Kontingentsatser
Ga ind pa Regnskab -> Konfiguration -> Abonnement -> Kontingentsatser

Findes der ingen kontingentsatser, skal disse oprettes (se mere kontingentvejledningen)

Kontingentsatsen indeholder

Produkt — navnet pa kontingentsatsen. Vises pa fakturaen
Desuden er der to faner:

Fanen Kontingentsatser der indeholder fglgende felter:
Kontingentperiode - den sekvens der skal opkraeves for fx Kvartal

Opkraev fuld periode — markeres hvis der gnskes opkrzaevet for alle dage i perioden uanset
indmeldelsestidspunkt eller udmeldelsestidspunkt. Ellers opkraeves kun for det aktuelle antal dage.

Naeste kontingentkgrsel styres af det tal der star i Opkraevningsdage pa stamkortet.

Gyldig fra angiver prisen fra den angivne dato (galder til der evt. angives en ny pris). Skal altid vaere fra den
forste dato i kontingentperioden.

Kontingentgebyrsats G F’,\;f offentlig —

SPEjderkontingent hjemmeside

Kontingentsatser = Regnskab

Kontingentperiode Kvartalsvis
Opkrav fuld periode

Naste 11-04-2024
kontingentkersel

Gyldig fra

01-04-2024

Kontingent pr. periode

250,00

Fanen Regnskab viser hvilke konti som denne kontingent skal bogfgres pa, typisk konto 1000

Medlemskontingent

Kontingentgebyrsats

Spejderkontingent

Kontingentsatser =~ Regnskab

Debitorer

Omsatningskonto 1000 Medlemskontingent

Kreditorer

Vareforbrugskonto

1000 Medlemskontingent
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Kontingentsatser pa enheder

For at kunne tildele kontingentsats automatisk ved indmeldelse og ved oprykning, skal der vaere angivet en

Standard kontingentsats

Du kan angive en standartsats for hele gruppen som omtalt pa side 1, men har | specielt kontingent pa en

eller flere enhed under gruppen, skal der angives en standartsats pa disse enheder.

Ga til Enheder — gruppens navn - underenhed

Baden Powell Familiespejd

Overordnet enhed Baden Powell Gruppe
Enhedstype Afdeling
Aktiv v

Adresse Klassifikation Medlems- og medeinfo =~ Bemaerkninger

Start-alder 3

Slut-alder 6

Meadedag Sendag

Medefrekvens Kun lige uger

Made starttid 10:00

Meade sluttid 12:30

Standard Familiespejd kontingent (Kvartalsvis - 150 kr)
kontingentsats

Online indmeldelse v

Side 4 af 6



Medlemmerne

Der skal angives en kontingentsats pa alle de personer der skal have opkraevet kontingent. Her er det vigtigt
at sikre sig at der ar angivet en Kontingentsats, at der er en kontingent startdato (og ingen slutdato) samt at
der er en emaladresse at sende opkraevningen til

Ga ind pa hovedmenu Medlemmer -> Medlemmer
Sorter medlemmerne efter alder ved at klikke pa overskriften Alder
Abn den fgrste der har en alder angivet, abn Pargrende fanen

Tjek nu at de angivne pargrende er markeret som Primaer kontakt hvis de skal modtage opkraevning. Bedst
er det at angive en Betaler, sa sendes opkraevning kun til denne og pargrende der skal betale for flere
sgskende far disse samlet (dog vil der vaere flere fakturaer hvis bgrnene opkraeves efter forskellige satser)

Du kan rulle gennem medlemmerne ved klik pa hgjrepilen i gverste hgjre hjgrne

Udskriv + Vedhgeftning(er) v Flere = 3/24 @ &

Nye Kladde Venteliste

Kalle Karlsen

Baden Powell Gruppe

Medlemsnr 3000039 Email
Ken Mobil
Fedselsdato 10-10-2010 Fastnet
Alder 6
Berneattester Parerende
Relationstype Parerende Primzaer kontakt
Barn af 3000040 Musse Karlsen o L4

Der behgver kun at veere e-mail-adresse pa bgrn hvis der ikke er angivet en Primaer kontakt
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Tildeling af kontingentsats til medlemmer

Ga ind pa Medlemmer — Medlemmer og sorter pa alder ved klik pa overskriften Alder
eller

Ga ind pa Regnskab -> Konfiguration -> Abonnement -> Medlemmer

eller

Ga ind pa Enheder — Gruppens navn — Underenheder og dbn den enkelte underenhed. Herefter klikkes pa
knappen Medlemmer. Iszer nyttigt hvis enheden har sin egen Standartkontingentsats

| alle tre tilfelde markeres de medlemmer der skal have tildel. Derefter kan du i Handling vaelge
Masserediger — ret kontingentsats

Masse-redigér (Ret kontingentsats) X
The treatment will be processed on the 9 selected elements.
Kontingentopkrzavning, Sat v -
startdato
Kontingentsats v -
Her vaelges St eller Fjern og der angives hvilken Kontingentsats der skal tildeles og fra hvilken dato
opkraevningen kan starte
Under Regnskab -> Konfiguration -> Abonnement -> Kontingentopkraevninger kan man se alle
medlemmer, hvilken sats de er tildelt, og hvad de evt. skylder
Kontingentopkraevninger seg
YFiltre ¥ = Sortérefter ¥ ¥ Favoritter ~ 1-80/115 € >
D Profil Fakturadato Beskrivelse Belob Status Betalingsar  Produkt
| | Benny Poulsen 03-04-2024 Kvartalskontingent Testgruppe 01-04-2024 - 30-06-2024 for 100,00 Aben Kvartalskontingent Testgruppe
i 3107635 Benny Poulsen (Kvartalsvis - 100 kr)
Iil Peter Svupstik 03-04-2024 Kvartalskontingent Testgruppe 01-04-2024 - 30-06-2024 for 100,00 Aben Kvartaiskontingent Testgruppe
I 3086575 Peter Svupstik (Kvartalsvis - 100 kr)

Nar alt er sat op, kan du szette Opkraevningsdage til det gnskede, sa kgrer der opkraevninger i forhold til
dette.

Laes mere om kontingent i afsnittet Kontingent i regnskabsvejledning som du finder pa
https://dds.dk/artikel/kom-godt-i-gang-med-regnskabsdelen-i-medlemsservice

19.04.2024/Gert Simonsen
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